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DYREKTOR
MIEJSKIEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ W SIERADZU
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO

referent ds. organizacyjnych — inspektor ochrony danych — 1 etat

. Obywatelstwo polskie, a takze inne obywatelstwo z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21

listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz. U. z 2018 1. poz. 1260);

Wyksztalcenie wyzsze administracyjne;

Posiadanie potwierdzonych kwalifikacji z zakresu ochrony danych osobowych (IOD, ADO i ABI);
Posiadanie pelnej zdoInosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z peini praw publicznych;

Niekaralnos¢ prawomocnym wyrokiem sadu za umyélne przestg¢pstwo scigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestepstwo skarbowe;

Nieposzlakowana opinia.

I1. Wymagania dodatkowe:
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IV. Wymagane dokumenty:

. Znajomos¢ przepisow:

a) ustawa o pracownikach samorzagdowych

b) przepisow o ochronie danych osobowych,

¢) ustawa o pomocy spolecznej,

d) Kodeksu Post¢gpowania Administracyjnego,

e) Kodeksu Pracy,
Umiej¢tnos¢ interpretacji i stosowania przepisow prawa;
Znajomos¢ obstugi urzadzen biurowych;

Znajomos¢ obstugi komputera;

Znajomos¢ aplikacji LEGISLATOR STANDARD:;

Samodzielnos¢ i odpowiedzialnosé.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

Prowadzenie spraw zwigzanych z organizacja i funkcjonowaniem MOPS,

Przygotowanie projektow uchwat Rady Miejskiej oraz zarzadzen Prezydenta lub Dyrektora.
Przygotowywanie materialéw dla potrzeb mediow.

Prowadzenie Rejestru skarg i wnioskéw wplywajacych do MOPS i sprawowanie nadzoru nad
terminowym ich zalatwianiem.

Realizacja zadafi zwigzanych z ochrong danych osobowych w zakresie zleconym przez Administratora
Danych — pelnienie funkcji I0D.

Obstuga elektronicznego obiegu dokumentéw

Prowadzenie spraw zwigzanych z czasem pracy pracownikéw MOPS.

1. List motywacyjny;

2. CV z opisem przebiegu pracy zawodowej;



3. Oryginal kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie ( druk do pobrania na
stronie internetowej MOPS Sieradz.

4. Kserokopie $wiadectw pracy (po$wiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z oryginatem),

5. Kserokopie dokumentéw potwierdzajace wyksztalcenie wraz z suplementem (poswiadczone przez
kandydata za zgodnos¢ z oryginalem),

6. Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego;

7. Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa pafistwa Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktorego
obywatelom przystuguje prawo do podjgcia zatrudnienia na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej (dotyczy
kandydatoéw nieposiadajacych obywatelstwa polskiego)

8. Dokumenty potwierdzajace znajomos$¢ jezyka polskiego (dotyczy kandydatéw nieposiadajacych
obywatelstwa polskiego)

9. O$wiadczenie kandydata, ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

10. O$wiadczenie kandydata o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw
publicznych,

11. Kserokopie innych dodatkowych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach i umiejgtnosciach — w
przypadku ich posiadania (poswiadczone przez kandydata za zgodnos$¢ z oryginatem),

12. O$wiadczenie o tresci: ,, W nawigzaniu do art. 7 ust. 1 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady UE 2016/679 z dnia 7 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE, wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezb¢dnych do realizacji procesu rekrutacji”

V. Informacja o warunkach pracy na stanowisku objetym naborem:

¢ Wymiar czasu pracy - pelny etat

e Praca biurowa w systemie jednozmianowym, z obstuga monitora ekranowego powyzej 4 godzin, obstuga

urzadzen biurowych (komputer, skaner, ksero, drukarka itp.),

V1. Miejsce i termin skladania ofert:
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skiada¢ osobiscie w Miejskim Osrodku Pomocy Spofecznej w
Sieradzu, ul. Polna 5 (sckretariat). Dokumenty winny znajdowa¢ si¢ w zaklejonej kopercie z dopiskiem:
., Nabor na wolne stanowisko urzednicze w MOPS Sieradz — referent ds. organizacyjnych — inspektor
ochrony danych” lub poczta na adres: Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej, ul. Polna 5, 98-200 Sieradz w
terminie do dnia 15 listopada 2018 roku do godz. 15.00 (decyduje data wplywu)

Dokumenty, ktore wplyna do MOPS po wyzej okreslonym terminie nie b¢da rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publiczne)

http://bip-mops.umsieradz.finn.pl, www.umsieradz.finn.pl na tablicy informacyjnej przy ul. Polna 5 w

Sieradzu.
VII. Informacje dodatkowe:

1. Kandydaci na stanowisko urzednicze w MOPS Sieradz — referent ds. organizacyjnych — inspektor



ochrony danych moga zapoznac si¢ z niniejszym regulaminem przy ul. Polna 18/20 pok. 24.
2. Brak podpisu na o$wiadczeniach, CV, liScie motywacyjnym i kwestionariuszu, a takze brak poswiadczenia
za zgodno$¢ kserokopii wymaganych dokumentow beda uznane za brak spelnienia wymagan formalnych;
3. Kandydat wyloniony w drodze naboru przed zawarciem umowy o pracg zobowiazany jest przedlozyc¢
zaswiadczenie o nickaralnosci oraz oryginaly dokumentow do wgladu pracodawcy;
4. Wskaznik zatrudnienia 0s6b niepelnosprawnych, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i
spolecznej oraz zatrudnieniu 0s6b niepelnosprawnych w miesiacu poprzedzajacym opublikowane ogloszenie

jest wyzszy niz 6%.




