ZARZADZENIE NR 197/2021
PREZYDENTA MIASTA SIERADZA

z dnia 6 wrzesnia 2021 r.

zmieniajgce zarzgdzenie w sprawie wprowadzenia Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Sieradza

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2021 r. poz. 1372)

zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie organizacyjnym Urzedu Miasta Sieradza stanowigcym zalgcznik do Zarzgdzenia
nr 147/2020 Prezydenta Miasta Sieradza zdnia 30 czerwca 2020r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu

organizacyjnego Urzedu Miasta Sieradza, wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:
1) w § 19 ust. 6 skresla sig pkt 25 i pkt 26;
2) w § 20 pkt 6 otrzymuje brzmienie:

,,0) opracowywanie informacji na strong¢ internetows urzedu na temat dostgpnych programéw pomocowych dla

organizacji pozarzadowych;”;
3)w § 20 w pkt 21 kropke zastepuje si¢ srednikiem i dodaje si¢ pkt od 22 do 24 w brzmieniu:
.»22) obstuga portalu internetowego investin.sieradz.eu;
23) prowadzenie punktu konsultacyjno — informacyjnego w ramach programu ,,Czyste Powietrze”;

24) wspotpraca z jednostkami samorzadu terytorialnego w zakresie kreowania polityki rozwoju w ramach
Miejskiego Obszaru Funkcjonalnego Sieradz — Zdunska Wola — Lask, w tym koordynacja dziatan
zwigzanych z opracowaniem, aktualizacjg i monitoringiem strategii rozwoju ponadlokalnego / planu dziatan

Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych.”;
4) w § 22 ust. 4 po pkt 18 dodaje si¢ pkt 18a w brzmieniu:

,,18a) prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem i okreslaniem optat za ustugi wodne za zmniejszenie

naturalnej retencji terenowej;”;
5) w § 22 ust. 4 pkt 28 otrzymuje brzmienie:

,,28) obsluga mieszkancow w zakresie uzyskania dotacji celowej na inwestycje proekologiczne, wtym na

wykonanie instalacji fotowoltaicznych oraz instalacji kolektorow stonecznych;”;
6) w § 22 ust. 5 w pkt 11 kropke zastepuje si¢ srednikiem i dodaje sig pkt od 12 do 13 w brzmieniu:

,»12) prowadzenie i obstuga rejestru dzialalnosci regulowanej w zakresie odbierania odpadéw komunalnych od
wlascicieli nieruchomosei z terenu gminy Miasta Sieradz, w tym dokonywanie biezacych zmian, wpiséw

i wykreslen;

13) zbieranie danych isporzadzanie rocznego opracowania zatytulowanego ,Analiza stanu gospodarki

*33.99;

odpadami™.”;

7)w § 23 ust. 4 pkt 10 lit. b otrzymuje brzmienie:

Id: F7DA374D-CD11-4ACI-A165-A9D6C171F871. Podpisany Strona 1z 3



,»b) przeksztalcanie prawa wieczystego uzytkowania w prawo wtasnosci (w drodze administracyjnej i z mocy

prawa);”;
8) w § 23 ust. 4 w pkt 12 lit. d $rednik zastgpuje si¢ przecinkiem i dodaje sig lit. e w brzmieniu:

.€) potwierdzanie uméw dzierzaw gruntéw rolnych, potozonych na terenie gminy Miasto Sieradz, zawartych na

okres minimum 10 lat;”;
9) w § 23 ust. 4 skresla sig pkt 16;
10) w § 23 ust. 4 pkt 20 otrzymuje brzmienie:

,,20) wystawianie faktur oraz innych dokumentéw obcigzeniowych w zakresie prowadzonych spraw: sprzedaz

i dzierzawa nieruchomosci komunalnych, uzytkowanie wieczyste oraz stuzebnosci gruntowe i przesyhu;”;
11) w § 23 ust. 4 pkt 22 kropke zastepuje si¢ $rednikiem i dodaje si¢ pkt 23 w brzmieniu:
,,23) prowadzenie spraw zwigzanych z trwalym zarzadem.”;
12) w § 24 pkt 4 otrzymuje brzmienie:

,4) prowadzenie postepowan administracyjnych niezbednych do wydania decyzji administracyjnych na wniosek
lub z urzedu w sprawie zameldowania, odmowy zameldowania, wymeldowania, odmowy wymeldowania,
anulowania czynnosci materialno-technicznej zameldowania i wymeldowania oraz ustalenie charakteru

pobytu;”;
13) w § 24 pkt 6 otrzymuje brzmienie:

,,0) udostepnianie danych osobowych z rejestru PESEL i rejestru mieszkancow na potrzeby organdw i jednostek

organizacyjnych, innych podmiotéw oraz oséb prawnych i fizycznych;”;
14) w § 24 pkt 14 otrzymuje brzmienie:

,,14) przyjmowanie wnioskéw o wydanie dowodu osobistego w miejscu pobytu wnioskodawcy w przypadku

0s6b, ktére nie mogg osobiscie stawic sig w urzedzie;”;
15) w § 24 po pkt 15 dodaje si¢ pkt 15a w brzmieniu:

.,15a) przyjmowanie zgloszef zawieszenia lub cofnigcia zawieszenia certyfikatow zamieszczonych w warstwie
elektronicznej dowodu osobistego, rejestrowanie zgloszen w systemie iwydawanie zaswiadczen

potwierdzajacych date i godzing dokonania tego zgloszenia;”;
16) w § 24 pkt 22 otrzymuje brzmienie:

,,22) aktualizowanie, weryfikowanie danych znajdujacych si¢ w rejestrze PESEL, w rejestrze mieszkancow i w
Rejestrze Dowoddw Osobistych, poprzez wyjasnienia niezgodnosci danych znajdujacych sie w tych
rejestrach, na drodze elektronicznych zlecen do/z wtasciwych urzgdéw stanu cywilnego i urzgdéw gmin oraz

usuwanie tych niezgodnosci poprzez aplikacje ZRODLO;”;
17) w § 24 skresla si¢ pkt 28;

18) w § 24 pkt 31 otrzymuje brzmienie:
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»31) wykonywanie wszystkich czynnosci zwigzanych z Centralng Ewidencjg iInformacjg o Dziatalnosci

Gospodarczej (CEIDG);”;
19) w § 24 w pkt 36 kropke zastepuje si¢ $rednikiem i dodaje si¢ pkt 37 w brzmieniu:

,»37) prowadzenie spraw zwiazanych z ewidencja innych obiektéw $wiadczacych ustugi hotelarskie, niebgdgcych

obiektami hotelarskimi oraz pél biwakowych.”;
20) w § 25 ust. 6 pkt 16 kropke zastgpuje si¢ Srednikiem i dodaje si¢ pkt 17 w brzmieniu:
.,17) koordynacja prac Mlodziezowej Rady Miejskiej.”;
21) w § 26 ust. 2 pkt 17 otrzymuje brzmienie:

.»17) prowadzenie ewidencji ksiggowej optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi, optaty adiacenckiej,

renty planistyczne]j oraz oplaty za ustugi wodne za zmniejszenie naturalnej retencji terenowej;”;
22) w § 26 ust. 2 pkt 18 otrzymuje brzmienie:

,»18) windykacja optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi, optaty adiacenckiej, renty planistycznej oraz

oplaty za ustugi wodne za zmniejszenie naturalnej retencji terenowej;”;
23) w § 26 ust. 2 pkt 23 otrzymuje brzmienie:

.,23) terminowe przekazywanie wpltywow z tytulu oplat za ustugi wodne z tytulu zmniejszenia naturalnej retencji

terenowej na rachunek Wod Polskich;”;
24) w § 26 ust. 4 pkt 3 otrzymuje brzmienie:

,»3) prowadzenie ksiggowej ewidencji oraz podejmowanie czynnosci windykacyjnych naleznosci
publicznoprawnych ztytulu oplaty za =zajecie pasa drogowego, zezwolen na sprzedaz napojow

alkoholowych;”;
25) w § 26 ust. 4 pkt 12 otrzymuje brzmienie:

.»12) sprawdzanie dowodéw ksiegowych pod wzgledem formalno-rachunkowym (w tym kompletnosci

i rzetelnosci dokumentow);”;
26) w § 26 ust. 4 pkt 17 otrzymuje brzmienie:

,»17) prowadzenie ewidencji i gospodarki drukami sScistego zarachowania (czekéw gotéwkowych, kwitariuszy

przychodowych oraz drukéw kasa przyjmie);”.
§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta Sieradza.

§ 3. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 7 wrzesnia 2021 roku.
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